CoNSELL COMARCAL

DEL BAGES

ZIMBRA. IMPORTAR A ZIMBRA ELS CONTACTES QUE TENIM A L’'OUTLOOK

Aquest provés és pot fer de varies maneres. En el nostre cas exportarem els contactes a un
arxiu .CSV que seguidament importarem dins de Zimbra.

EXPORTAR ELS CONTACTES A UN FITXER .CSV

Nota. Aquest procés esta pensat per I’Office 2010 que té la majoria del personal del CCBages.

1. Obrir I'Outlook i anem a I'opcié Archivo -> Abrir -> Importar

Q—“_'i 9 |

m Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista

Guardar como

.@a Guardar datos adjuntos

Informacian

I Abrir ! — &8 Aprir archivo de datos de Qutlook

Abrir Calendario

Abre un archivo de calendario en Outlook (.ics,
vEs).

>
i

Imprimir
Ayuda

|:j Opciones

Ed salir

] L\j Abre un archive de datos de Outlook (.pst).

Importar

Permite importar archivos, opciones y fuentes R5S
& a Outlook.

2. Triem l'opcié Exportar a un archivo.

Asistente para importar y exportar

Elija la accién que desea ejecutar:

Exportar fuentes RSS a un archivo OPML

Importar configuracion de cuentas de correo de Internet
Importar de otro programa o archivo

Importar direcciones y correo de Internet

Importar fuentes RSS desde un archivo OPML

Importar fuentes RS5 desde una lista de fuentes comunes
Importar un archiva de iCalendar {.ics) o vCalendar (.ves)
Importar un archivo vCard ( vcf)

Descripcién

Exporta informacién de Outlock a un archivo para utilizarla en otros programas.

= Afrds I Siguiente > I | Cancelar
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3. Triem l'opci6 Valores separados por comas (DOS). Ferm clic a Siguiente.

Exportar a un archivo

Crear un archivo de tipo:

Archivo de datos de Cutlook (.pst)
Microsoft Access 97-2003
Microsoft Excel 97-2003

Valores separados por comas (D

Valores separados por lagmas (Windows)
Valores separados por tabulaciones (DOS)
Valores separados por tabulaciones (Windows)

4. Seleccionem de la llista la carpeta Contactes. Fem clic a Siguiente.

Exportar a un archive

Seleccione la carpeta que desea expartar:

Iﬂ Tasques ~
v @ El meu fitxer de dades de 'Outlook{1)
LT3 Actié de conversa - Configuracid
A ﬁ Calendari

m Calendar

{1 Canal de continguts de noticies
..{Jl Canals RSS
{1 Configuracé del pas rapid
E Con
185 Con s sUggerits
{1 Correu brossa
-5l Diari
@ Elements enviats
v @ Blements suprimits
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5. Seleccionem la carpeta on volem guardar I'arxiu i posem el nom. Fem clic a Aceptar.

0] Examinar X
<« v 4 B > Esteequipo » Escritorio v | O 2 Buscar en Escritorio
Organizar Nueva carpeta - o
v
I Este equipo " Nombre Fecha de modificg|
a» A36E0 Drive ,ﬁ Correu electrénic 13/10/2020 14:59
J Descargas  Gestor Zimbra 25/09/2020 9:55
Documentos . Callus 25/09/2020 %:46
o . CMVIRTUALSPARADES 21/07,/2020 20:00
= Escritorio
| Veeam 21/07/2020 18:42
=] Imdgenes | Validacié usuaris tcat Active Directory 30/08/2019 13:29
b Misica . dshutdown-20190705T094254Z-001 05/07/2019 11:43
“J Objetos 3D . Back2 13/02/2019 7:36
! Videos | Apagada 07/02/2019 14:23
i Windows7_05 (C)
== D_Busties (\110.0.9.1) (H:)
= D_Mediateca (\10.0.9.1) ()}
— Disen Incal (k) &4 S e
Nombre de archivo: ~
Tipo: | Valores separados por comas (DOS) ~
~ Ocultar carpetas Herramientas = Aceptar | | Cancelar

6. Fem clic a Siguiente.

Exportar a un archive

Guardar el archivo exportado comao:
1 \WUsers\canobv\Desktop\contactes, CSY

N

<Avés | Siguiengem | Cancelar
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7. Fem clic a Finalizar.

Exportar a un archivo

Se gjecutaran las siguientes accdones:

Asignar campos personalizados. ..

E=zta operadon puede tardar varios minutos y no es pasible cancelarla.
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IMPORTAR L’ARXIU .CSV A ZIMBRA

1. Obrim la nostra compte de correu electronic de Zimbra.
2. Enssituem a l'opcié de Preferéncies -> Importa/exporta.

Correu  Contactes  Agenda  Tasques  Maleti JNETEEEE
Desa Cancella Desfés els canvis

¥ Preferéncies

{& General

% Comptes Fitwer: | Bxaminar_. | Mo se ha zeleccionag
£ Correu Destinacié: | Totes les carpetes

B Filtres

¥ Signatures
@5 Fora del despatx
q Adreces de confianga

& Contactes Tipus: @ Compte O Agenda O Contactel

1 Agenda Totes les dades del compte es poden
@ Comparticié Origen: | Totes les carpates|
L:] Motificacions

Dispositius i aplicacions connectades O Configuracis avancada

Importa/exporta

3. Femclic al boté Examinar... |dentiquiem I’arxiu .CSV que hem creat a I'apartat
anterior.

Editar Marcadores

Archivo

Ver Historial Herramientas Ayuda

B Zimbra: Preferéncies: Importa’ X e

&« c ‘Q‘ O a https://correu.ccbages.cat/#2

@ Tutorial - PFSense SM... 181 GU - Gestor d'usuaris .. . Zimbra: Importar Outl... @) ABSIS X Com renovar un certifi...

O

Correu Contactes Agenda Tasques

Maleti Preferéncies

Desa Cancel:la Desfés els canvis

¥ Preferéncies

General

&

Comptes Fitker: | Bxaminar.. | contactes.C5V

Correu Tipus: | Detecta automaticament +

&3]

2=

B Filtres Destinacié: | Contactes
j‘ Signatures

&

Fora del despatx
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4. Fem clic al botdé Importar que trobareu a la dreta de la finestra

5. Jaho tenim.

Informatiu

o La importacié s'ha portat a terme correctament.

| Accepta |




